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CPD 及び
短期講座認定制度 

CPD 及び短期講座認定制度のご案内

メリット：
スクールへのメリット：
· 「IFA CPD 推奨」の品質保証マークが利用でき、受講者へ講座・コースがIFAにて定められた一定の教育水準及びQCF（資格単位フレームワーク）を満たしていることを示します。
· 『アロマセラピー・タイムズ』にて促進されます。
· IFA会員以外にもアロマセラピーについて体系的に学びたい方へスクールに関する情報をIFAウェブサイトにて掲載し、会員以外の方にも講座に関する案内を提供する。
· スクールが提供する講座を会員が受講することによって、会員資格を維持する為に重要となるCPDポイントを受講者は得られる。
· アロマセラピー業界にて最も古く（創業１９８５年）、大きな団体と関係が気づける。
資格条件
認定校申請は下記に記載されているいずれかの方法にて提供するコース説明を提出してください：
· アロマセラピーに関する知識、技能
· 補完療法（セラピー）に関する知識、技能
· ビジネス又は専門家としての健康と安全に関する知識

ガイドライン
· コースの題名は必ず内容もしくは目的を表す内容であり、紛らわしい内容であってはならない
· 明確にコースの目的及びコース終了後の目標を明記 
· 認定について該当する内容を全て含むこと 

· 必須条件や前提経験等、条件がある場合、明確に記載すること
· 講師はインストラクター資格を所有しており、科目に関する経験や資格を明記した履歴書を提出すること
制度 

一度、IFAにて、CPD認定講座として認められると、基準が変わらない限り、ある一定期間、何度でも、複数の教室にて講座を運営する事ができますが、会員誌への掲載は一度のみとなります。例えば、春号にて『アロマセラピーとヨガ』という名のワークショップがロンドンにて開催される内容の案内が載りました。 次回号が発行される時期にまた同じ名のワークショップが別の会場にて行われる場合、ワークショップの詳細文は春号と同じでも、新しい会場名を掲載する事ができます。ただし、講座の講師は変えられない為、メールアドレスや連絡先の変更、譲渡はできません。
申請書
１： スクール情報
	スクール名

	

	住所
	

	郵便番号
	

	電話番号

	

	メールアドレス

	

	ウェブアドレス

	


２： コース詳細

	コース・講座名 
	

	イベント会場

	

	遠隔・通信教育講座ですか？

	はい  /  いいえ

	学習期間は何日ですか？ 


	

	学習時間数

	

	講師との接触時間数は？

	

	受講費

	

	受講申請を行う為に前提条件等ありますか？
	


講座はどの分野の強化を目的としていますか？
	アロマセラピーに関する知識、技能 


	はい／いいえ 


	補完療法（セラピー）に関する知識、技能

	はい／いいえ 


	ビジネス又は専門家としての健康と安全に関する知識

	はい／いいえ 



コース内でアロマセラピストは医療機器、電子機器や製品を利用しますか？
「はい」の場合：医療又は電子機器を利用するコースの認定は現時点、IFAでは行っておりません。 
講座・イベントの目的及び結果について：
	目的：

	

	最終的に受講生に習得してもらいたい内容：
	

	受講生は評価されますか？
（例：ケーススタディーや質疑応答などを通して）
認定校にて受講生が学んだ・資格を取得したと言う為には、保険規則に従って受講議題に関するケーススタディーを終了しなければなりません。 
	

	修了証は発行されますか？ 


	はい／いいえ
「はい」の場合、修了証のサンプルを添付してください 



	受講生からの苦情対応・処理手順書を提出してください 


	

	「キャンセル規定」を提出してください 
	

	「受講生からの意見・フィードバック」を記載する用紙を提出してください
	


３： 講師（インストラクター）の詳細
各講師の登録を行ってください。複数の講師が一つの講座に対して登録される場合、追加講師の登録費用は£50になります。
	講師名

	

	住所
	                              

	郵便番号

	

	電話番号

	

	メールアドレス

	

	ウェブサイト

	


資格
科目の履修証明書及び履歴書を添付してください。 

	正規団体会員の場合、団体名を記載してください 

	1.

	
	2.

	
	3.

	
	4.

	インストラクター資格・認定証をお持ちですか？

	はい／いいえ
「はい」の場合は写しを添付してください。


	過去にこの科目の指導を行っていますか？
	はい／いいえ
「はい」の場合、詳細を記載してください。



	その他、この分野での経験など
    
	


４: 健康と安全
教室となる現場が下記の条件を満たしている事を確認してください： 

· 職場の安全衛生法令に沿って適切な保健と安全規定 が保たれていること
· 講座に適切な機材が揃っていること
· 良好な衛生基準（トイレ・洗い場の施設が十分など）が保たれていること
· 適切な温度を保つ為に十分な換気を保たれていること
· 適切な採光・照明設備が保たれていること
· 全ての受講生がスライドなどの資格教具やマルチメディアアクティビティーへアクセスできること 
	受講生の安全衛生責任者

	

	施設にはバリアフリーアクセスがありますか？

	

	施設は講座を開催するのに適切ですか？ 

	

	インストラクター保険に加入している場合、現在の保険証券を添付してください。

（大概の基礎保険はCPD講座・コースの指導も含まれます）

	

	損害賠償事故を保証する保険に加入していますか？

「はい」の場合、保険証券を申請書に添付してください。
	


セクション ５: イベントの宣伝    

イベントは5日間以内の労働が承認され、支払いが受理されて私たちのウェブサイトに掲載されます。すべての参加者はIFAを通じず、公認CPD授与者に直接予約をします。イベントが承認された後に修正する場合は£10の運営費が請求されます。
宣伝をするためには各イベントにつき以下の欄を完成させる必要があります。
	講師名

	

	イベント名 


	

	イベント開催日 


	

	メールアドレス（アドレスは１つのみ）

	

	ウェブサイト（ウェブサイトのアドレスは１つのみ）

	

	連絡先の電話番号（番号は１つのみ）

	

	イベントの概要 

150字以内‐ウェブサイト掲載用にのみ使用されます

	


セクション6: チェックリスト
以下の文書が添付されているか確認してください。
	証明書
	はい/ いいえ

	苦情手続き 
	はい / いいえ

	キャンセルポリシー
	はい/ いいえ

	参加者のフィードバックフォーム 
	はい/ いいえ

	講座内容
	はい/ いいえ

	講座構成

	はい/ いいえ

	レッスンプラン
	はい/ いいえ

	使用する用品

	はい/ いいえ

	CPDコースを教えるための保険（通常は基本的な保険でカバーされています。）

	はい/ いいえ

	一般損害賠償責任保険
	はい/ いいえ


いいえを選択された場合、理由を記入してください
	


セクション ７: IFAのCPD授与者としての合意書
IFA公認CPD授与者として私は以下に同意します。
· IFAの承認はこの登録証明書の中に挙げられている特定のコースと授与者にのみIFAの承認が適応されることを承諾します。
· 私が提出した内容明細は項目、所要時間、必須条件、日時、開催地など間違いないことに合意します。
· IFAの承認はコース内容明細に記述されているコースに基づいていることを承諾します。
· この登録証明書に誤った情報が記載されていたとしてもIFAは責任を負わないことを承諾します。
· 承認後のコースにおけるいかなる変更も前もって与えられた承認を無効にし、IFAは承認を撤回するでしょう。
· 条件、開催地、講師などを含むコースにおけるいかなる情報の変更も直ちにIFAに連絡をとらなくてはならないことを承諾します。
· イベントに必要な準備や持ち物が初めに全ての参加者に通知されている確証を持つことに合意します。
· ここに示されたIFAの必要条件に即してイベントのために安全で適切な開催地を提供する必要があることを承諾します。
· IFAによるコースの承認はIFAメンバーの出席を保証するものではないことを承諾します。
· 紛らわしい情報がない誠実な方法でコースを宣伝することを承諾します。
· 全ての出席者にフォローアップを含めた最上のカスタマーサービスを提供するよう努めることを承諾します。
· 講師と開催地は公共責任をカバーする有効な保険と訓練やサービスを提供するためのプロッフェショナルな保障の保持が不可欠であることを承諾します。
· 出席した参加者全員にCPD証明書を授与することを承諾します。
· CPDコースを宣伝する際「IFA公認CPD」と明記するか、IFA公認CPDのロゴを使用し、IFA以外のロゴやマークを使用しないことを承諾します。
· IFA公認CPD」はこの登録証明書内に指定され公表されている承認されたCPDコースにのみ表示でき、全般的なあなたのコースの言及には使用できないことを承諾します。
· IFA公認CPD」のロゴは原型を変えたり歪めたりすることはできず、コース授与者が承認の更新を求めない際は直ちに取り除かれることを承諾します。
· 全てのコースはIFAの評判に損害を与えるようなことのないプロフェッショナルな方法で行われます。
· IFAは授与者と参加者もしくは第三者の団体との間で生じるいかなる際立った支払いについても責任を持たないことを承諾します。
· 授与者やそのスタッフ、下請け業者に対するいかなるクレームにもIFAは責任を請け負わないことを承諾します。
· いかなる変更もIFAに通知しなかったり、この文書に記された諸条件に従わなかった場合、IFAは私のイベントを延期もしくは中止し、支払金の払い戻しもないことを承諾します。
	私はこのガイダンスを読み、IFAにCPD認定される諸条件に合意します。私はIFA認定CPDの手段と制約を理解します。私は署名をせずにこのフォームを完成させたとしても、ここに記載されている条件に合意していることを理解します。
署名………………………………………………………………….             

日付………………………………..


セクション 8: 支払い    

	
	金額
	合計金額

	１講座 
	£100
	

	３講座
	£250
	

	５講座
	£400
	

	追加講師 
	£50
	

	内容の修正
	各講座につき£10 
	

	今回の申請の支払合計金額
	


 ifaroma.org の事務所に納付するか、 The International Federation of Aromatherapists  146 South Ealing Road, London, W5 4QJ まで小切手を送ってください。
氏名 ……………………………………………………………………..……………………………….  


住所 …………………………………………………………………………….………………………………....

デビット／クレジットカード: Solo ( Switch ( Visa ( Visa Electron ( MasterCard (
カード番号:      _  _  _  _  _  _  _  _  _  _  _  _  _  _  _  _
カード所有者氏名………….…………………発行番号………  カード開始年月 ………………… 
有効期限 …………………   セキュリティーコード[image: image2.png]Authorized Signature

12341 2341 2341234 567

The CSC is 567.





