
© International Federation of Aromatherapists 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SITE  

APPROVAL  

CHECKLIST 

批核場地檢查清單 /

批核场地检查清單 
December 2017 

二零一七年十二月  



© International Federation of Aromatherapists 
 

Whilst undertaking an inspection the IFA representative will be reviewing the following: 
在進行到訪檢查時，IFA 的代表將會審核以下各項：/ 在进行到访检查时，IFA 的代表将会审

核以下各项： 
 
BUILDING 建築物 / 建筑物 

 

Part of a University/College 大學/學院的一部分 / 大学/学院的一部分 
 

 

 

Privately owned building 私人擁有建築 / 私人拥有建筑 
 

 

 

Rented Rooms/Offices 租用客房/辦公室 / 租用客房/办公室 
 

 

 

DISABILITY ACCESS 殘疾人士通道 / 残疾人士信道  
 

Ground Floor 地下 / 地下 
 

 

 

First Floor 一樓 / 一楼 
 

 

 

Lift Available 電梯可用 / 电梯可用 
 

 

 

Ramp Available 可用斜坡 / 可用斜坡 
 

 

 

Parking Facilities 停車設施 / 停车设施 
 

 

 

Other 其他 / 其他 
 

 

 

INSURANCE 保險 / 保险 
 

Building Insurance 建築保險 / 建筑保险 
 

 

 

Professional Indemnity Insurance and Public Liability 專業賠償保險與公共責任 /  

专业赔偿保险与公共责任 
 

 

 

Staff liability Insurance/Student cover onsite 員工責任現場保險/學生保險 /       

员工责任现场保险/学生保险 
 

 

 

FACILITIES 設施 / 设施 
 

Number of rooms 房間數目 / 房间数目 
 

 

 

Classroom Size(s)  課室的大小 / 课室的大小 
 

*Room to fit 8 couches for Aromatherapy Diploma practical - if it does not you will 
need to hire a room for the examinations - photographs and address required.   
*房間需要有可容納 8 張沙發的空間，作為適合供芳香療法文憑的實踐考試之用- 如

果沒有，你日後將需要租用房間以舉行考試–並需要提交照片和地址。/ *房间需要
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有可容纳 8 张沙发的空间,作为适合供芳香疗法文凭的实践考试之用- 如果没有,你

日后将需要租用房间以举行考试–并需要提交照片和地址。 
 
NB. Please note every space has a limit to the number of students that can comfortably 
practice which is more than just the 12 square feet taken up by a massage couch. You 
will also need to account for arms, legs, perpendicular movements etc. and allow 
enough space between massage couches.  
NB. 請注意，每一個授課空間都限制了讓學員可以舒適地進行練習的人數，這不僅僅

只是按摩沙發所佔據的 12 平方英尺。您還需要考慮手臂、腿部、垂直運動等，並在

按摩沙發之間留出足夠的空間。/ NB. 请注意,每一个授课空间都限制了让学员可以

舒适地进行练习的人数,这不仅仅只是按摩沙发所占据的 12平方英尺。您还需要考虑

手臂、腿部、垂直运动等,并在按摩沙发之间留出足够的空间。 
 
We recommend that teachers practice in the space without your students to ensure 
suitability.  
我們建議導師在沒有學員的情況下先自行親身試練，以確保空間適合授課。/     

我们建议导师在没有学员的情况下先自行亲身试练,以确保空间适合授课。 
 

Security Facilities (e.g. lockers) 安全設施（如:儲物櫃）/ 安全设施(如:储物柜） 
 

 

 

Refreshment area 茶點區 / 茶点区 
 

 

 

Bathroom/Handwashing facilities 廁所/洗手設施 / 厕所/洗手设施 
 

 

 

Changing Room Facilities 更衣室設施 / 更衣室设施 
 

 

 

Kitchen (essential for PEOT Qualification providers)  
廚房（對於教授 PEOT 資格是必須的）/ 厨房(对于教授 PEOT 资格是必须的） 

 

 

 

First Aid Provisions 急救規定的設備 / 急救规定的设备 
 

 

 

Temperature control - Heating/Cooling/Ventilation where essential oils are used.  
溫度控制 - 使用精油的加熱/冷卻/通風。/ 温度控制 - 使用精油的加热/冷却/通

风。 
 

 

 
 
DÉCOR 內部裝潢 / 內部裝潢 

 

Lighting 燈光 / 灯光 
 

 

 

Furniture 家具 / 家具 
 

 

 

General Ambience 區間氛圍 / 区间氛围 
 

 

 

State of repair/decoration 維修/裝飾狀況 / 维修/装饰状况 
 

 

 

 
TEACHING RESOURCES 教學資源 / 教学资源 
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Massage Couches 按摩沙發 /  按摩沙发 
 

 

Couch protector rolls 沙發保護輥 /  沙发保护辊 
 

 

 

Stools 凳子 / 凳子 
 

 

 

Trolleys 手推車 / 手推车 
 

 

 

Chairs and Table 椅子和桌子 /  椅子和桌子 
 

 

 

Towels 毛巾 / 毛巾 
 

 

 

Blankets 毯子 / 毯子 
 

 

 

Therapy Cushions 治療墊 / 治疗垫 
 

 

 

Essential Oils/ Carrier Oils 精油/載體油 / 精油/载体油 
 

 

 

Cleansing equipment 清潔設備 / 清洁设备 
 

 

 

Blending Equipment 設備作混合之用 / 设备作混合之用 
 

 

 

Smelling Strips 小紙條(作嗅氣味之用) / 小纸条(作嗅气味之用) 
 

 

 

Textbooks 教科書 / 教科书 
 

 

 

Posters 海報 / 海报 
 

 

Whiteboard/ Flip Charts 白板/活頁掛圖 / 白板/活页挂图 
 

 

 

Overhead/Slide/LCD projector 架空/幻燈片/LCD 投影儀 / 架空/幻灯片/LCD 投影

仪 
 

 

 

Video recorder & camera 錄像機和相機 / 录象机和相机 
 

 

 

Photocopier 複印機 / 复印机 
 

 

 

Anatomical charts 解剖圖 / 解剖图 
 

 

 

Wall charts 掛圖 / 挂图 
 

 

 

HEALTH & SAFETY 健康和安全 / 健康和安全 
 

Hygiene/Cleanliness 衛生/清潔度 / 卫生/清洁度 
 

 

 

Exit signs 出口指示 / 出口指示 
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Fire Door 防火門 / 防火門 
 

 

Extinguisher/blanket 滅火器/毯 / 灭火器/毯 
 

 

 

Smoke alarm 煙霧警報 / 烟雾警报 
 

 

 

Safety of heating/cooling/ventilation 加熱/冷卻/通風安全 / 加热/冷却/通风安全 
 

 

 

Safety of electrical apparatus 電器的安全 / 电器的安全 
 

 

 

Safe storage of materials 存儲材料的安全性 / 存储材料的安全性 
 

 

 

Equipment serviced & maintained 使用的設備和維護 / 使用的设备和维护 
 

 

 

Maintenance register and check certificate 維修註冊和檢查證書 / 维修注册和检查证

书 
 

 

 

The IFA representative will take pictures of the premises whilst undertaking the inspection. All 

premises must be fully furnished before requesting an inspection.  

IFA 的代表將在進行到訪檢查時拍照。在要求到訪巡查前，請確保所有場所必須配備齊全。/  

IFA 的代表将在进行到访检查时拍照。在要求到访巡查前,请确保所有场所必须配备齐全。 

 


